CAMARA MUNICIPAL DE LEME DO PRADO-MG
CNPJ: 07706528/0001 - 20
RUA 05 DE JUNHO - 174—- CENTRO - LEME DO PRADO - MG
Fone:(33) 99993-8885 - E — mail: camleme@yahoo.com.br

AVISO DE DISPENSA DE LICITA(}AO N° 001/2024
(Processo Administrativo de Contratagdo n.° 001/2024)

Torna-se plblico que a Camara Municipal de Leme do Prado - MG, realizara Dispensa de Licitacdo, com critério
de julgamento menor preco por item, na hipdtese do art. 75, inciso 11, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, da Lei Complementar n.° 123, e resolucdo 009/2024 dessa casa legislativa e demais legislagdo aplicavel.

DATA PARA RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 08/04/2024 as: 08:00 via Email.
DATA LIMITE PARA RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 10/04/2024: as 23:59 via Email.
Data de apuracdo de julgamento e habilitagdo das propostas: 11/04/2024 de 08 as 17:00 EMAIL:

camleme@yahoo.com.br

OBJETO DA DISPENSA DIGITAL E VALOR ESTIMADO

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta destinada a contratagdo de empresa para prestagdo
de servigos técnicos especializados em apoio Administrativo para a area de licitagdes e contratos desta CAmara
Municipal de Leme do Prado, durante o exercicio de 2024, conforme especificacdes no termo de referéncia deste
instrumento.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor preco por item, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Dispensa digital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.3 - O valor global estimado para contratacéo serd de R$ 4.873,00 (quatro mil oitocentos e setenta e

trés reais) mensais.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA DE LICITACAO.

2.1. A participacdo na presente dispensa digital se dard através do EMAIL:
camleme@yahoo.com.br

2.2.  Nao poderdo participar desta dispensa os prestador de servigoses:

a. Empresa suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com 0 Municipio, durante o prazo da
sancdo aplicada;

b. Empresa declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que Seja promovida sua reabilitacao;

C. Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio, durante o prazo da sancdo aplicada;

d. Empresa proibida de contratar com o Poder Piblico, em razéo do disposto no art. 72, § 8°, V, da Lei n.°
9.605/1998;

e. Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n.° 8.429/1992

f. Quaisquer interessados enquadrados nas vedagOes previstas no art. 9°, 81° art 14° da Lei n.°

14.133/2021,
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f.1.) Entende-se por “participaco indireta” a que alude o art. 9° 81°, da Lei n.° 14.133/2021 a participagéo no certame
de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado dispositivo legal figure como sécia, pouco importando o
seu conhecimento técnico acerca do objeto da licitagdo ou mesmo a atuagéo no processo licitatorio.

g. Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto desta Dispensa
Digital;
h. Empresa que se encontre em processo de dissolugéo ou faléncia;

. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham diretores,
sGcios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnoldgicos ou humanos em comum,
exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econémico em comum;

J. Consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicéo.

2.3. A observancia das vedagOes supra € de inteira responsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

3. INGRESSO NA DISPENSA DE LICITACAO E PROPOSTA

3.1.  Oingresso do prestador de servigos na disputa da dispensa Digital se dara com o cadastramento de
sua proposta, na forma deste item.

3.2. O prestador de servicos interessado, apos a divulgacdo do Aviso de Dispensa Digital,
encaminhard, exclusivamente por meio do endereco eletrénico acima referenciado, a proposta com a descri¢éo do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.3. Ao apresentar a proposta a licitante declara que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

34.  Todas as especificagBes do objeto contidas na proposta, em especial o pre¢o, vinculam a
Contratada.

3.5, Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos servicos;

36. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicBes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o termo de referéncia assumindo o proponente 0 compromisso
de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fomecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.

4. DA ETAPA DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

41. A data limite para apresentacdo das propostas estabelecida neste Aviso de Dispensa Digital,
exclusivamente por meio do Email, sendo encerrado as 23:59 horas do mesmo o recebimento das mesmas também
ja previsto neste aviso.
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4.1.1. O encerramento da fase de recebimento das propostas comerciais pontualmente no horario indicado,
sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndo havendo tempo aleatrio ou mecanismo similar.

4.2.  Encerrada afase de recebimento das propostas comerciais, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo do objeto e a compatibilidade do preco em relagéo ao estipulado
para a contratacao.

4.2.1. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracéo, podera haver a
negociacdo de condigBes mais vantajosas com o prestador de servicos que tenha apresentado o melhor prego
e, No insucesso desta, com os demais prestador de servigoses classificados, respeitada a ordem de
classificacao.

43. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

44,  Seradesclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) ndo obedecer as especificagBes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em Seus anexos;

C) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacéo;

d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada,  quando exigido pela Administracéo;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

45.  Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacao.

4.6.  Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado o disposto
neste Aviso de Dispensa Digital.

5. HABILITACAO

Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste aviso de dispensa Digital, juntamente com a PROPOSTA,
A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO, a sequir informada:

51.  DAHABILITACAO JURIDICA

a) registro comercial no caso de firma individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social e Ultima alteracdo (se houver) em vigor, devidamente
registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade
por acdes, acompanhados de documentos que comprovem a eleig&o de seus administradores;

C) comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da
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composicao da diretoria em exercicio;

d) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais e ato
de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

52. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

| - A inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - A inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

IIl - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

IV- A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

V - A regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - 0 cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.( Que devera ser
comprovado conforme clausula 5.7 deste Edital.

Nota 01 - A verificagdo pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéo.

Nota 02 - As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-do como validas por 90
(noventa) dias a partir da data de sua emisséo.

Nota 03 — A auséncia de anexacao de certiddo fiscal, social e trabalhista que possam ser conferidas em meio eletronico
nao sera motivo unico para inabilitacdo do prestador de servicos, podendo o Agente de Contratacdo realizar a pesquisa
Digital para fins de analise da regularidade fiscal da empresa.

53. DA REGULARIDADE ECONOMICA FINANCEIRA
| - Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
54. DA QUALIFICAGCAO TECNICA

5.4.1 - Certiddo de Regularidade de Pessoa Juridica, em vigéncia, emitido pelo Conselho Regional de
Administracdo da sede do Licitante

Caso atendidas as condi¢Oes de participagéo, a habilitacdo dos prestador de servigoses sera verificada, e os documentos
por ele abrangidos.

5,5 - E dever do prestador de servicos atualizar previamente as comprovages constantes do CADASTRAMENTO
MUNICIPAL para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado,
a respectiva documentacdo atualizada.

5.5.1 O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do prestador de servigos, exceto se a consulta
aos sitios eletrbnicos oficiais emissores de certid@es lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

5.6 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de Dispensa Digital e j& apresentados, o prestador de servigos
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sera convocado a encaminha-los, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas ap6s solicitacdo da
Administracdo, sob pena de inabilitagao.

5.7 O prestador de servicos enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado (a) da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacéo do balango patrimonial e
das demonstrac@es contabeis do Gltimo exercicio.

5.8. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista para Micro empresas e
Empresas de Pequeno Porte, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da declaragao
de vencedor da dispensa, prorrogavel por igual periodo, a critério da administracdo da Camara Municipal
de Leme do Prado - MG, para a regularizacdo da documentagéo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo das respectivas certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

5.9. A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no item 5.10 implicara decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultado a Administragdo convocar para nova
sessdo publica os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para contratacdo, ou revogar a dispensa.

5.10. Sera inabilitado o prestador de servigos que ndo comprovar sua habilitacéo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Dispensa Digital.

5.10.1. Na hipotese de o prestador de servigos ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, a Camara Municipal de
Leme do Prado examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condigdes de habilitacdo

5.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o prestador de servigos sera habilitado.

6. CONTRATACAO

6.1.  Apds a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, serd firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

6.2. O adjudicatario tera o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacgdo, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso
de Dispensa Digital.

6.3. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do
adjudicatério e aceita pela Administragéo.

6.4. O aceite implica no reconhecimento pela contratada de que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas
nos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a
139 da mesma Lei.
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6.5. O prazo de vigéncia da contratagdo sera da data de sua assinatura até 31 de dezembro de 2024.

7. SANCOES

7.2.  Comete infragdo administrativa o prestador de servi¢os que cometer quaisquer das infragdes previstas no
art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021

7.2.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, sera aplicada as seguintes sangées:
| - Multa no percentual de 0,5% do valor estimado para licitagdo em todos 0s itens propostos pelo licitante.
II - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos.

7.2.2.  Néo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, sera aplicada
as seguintes sancdes:

| - Multa no percentual de 5% do valor estimado para licitagdo em todos 0s itens propostos pelo licitante.

Il -impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

7.2.3. Néo celebrar o contrato ou néo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta, sera aplicada as seguintes sancdes:

| - Multa no percentual de 5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens propostos pelo licitante.

II - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos

7.2.4. Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
a licitagdo ou a execucdo do contrato, sera aplicada as seguintes sangdes:

| - Multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.
Il - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

7.2.5. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

| - Multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos itens propostos pelo licitante.
Il - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

7.2.6. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

| - Multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.
Il - Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

7.2.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

| - Multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.
Il - Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

7.2.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

| - Multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.
Il - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

7.2.9. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;
| — Adverténcia;

7.2.10. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

7.2.11. Dar causa & inexecugdo total do contrato;

| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;
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Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

7.2.12. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos

7.2.13. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

II - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
7.2.14. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
7.2.15. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

7.3.  Aaplicagéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara
0 contraditorio e a ampla defesa ao prestador de servigos/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na
Lei n®14.133, de 2021.

DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1.  Nocaso de todos os prestador de servigoses restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administraco podera:

a)  republicar o presente aviso com uma nova data;

b)  valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas
as condicBes de habilitagdo exigidas.

¢) fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de habilitacdo,
conforme o caso.

8.2.  Cabera ao prestador de servicos acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragao.

8.3.  No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo poderd sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificagéo.

8.4.  As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa Digital serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao,
0 principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

8.5.  Emcaso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Dispensa Digital e de seus anexos ou  demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.
8.6.  Da sessdo publica sera divulgada Ata.

8.7.  Anpublicidade do ato que autoriza a contratacdo direta em razo do valor deverd ser feita no Diério Oficial
da Camara Municipal de Leme do Prado, em até dez (10) dias Uteis apds a data de Sua assinatura.

8.8.  Integram este Aviso de Dispensa Digital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos: ANEXO

| — Termo de Referéncia
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ANEXO 11 - Declaracdo Unificada.

ANEXO Il - Declaragdo Contendo Informagbes para Fins de Assinatura e Acompanhamento da Execucdo do
Contrato.

ANEXO IV — Modelo de Proposta e Cronograma.

ANEXO V - Modelo de contrato.

Leme do Prado, 05 de abril de 2024

JOAO PAULO BARROSO CARDOSO
Agente de Contratagéo
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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO:

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos especializados em apoio administrativo
para a area de licitagdes e contratos da Camara Municipal de Leme do Prado, durante o exercicio de 2024
conforme especificagdes abaixo.

1.1 Assessorar as atividades de licitacdo e aquelas relacionadas aos contratos administrativos oriundos
dos processos licitatérios nas modalidades de licitagcdes, bem como nos processos administrativos de
Dispensa e Inexigibilidade de Licitacdo, conforme o caso;

1.2 Assessorar 0s servidores, Pregoeiro, Agente de Contratacdes e equipe de apoio, nas realizacdes
das licitacGes publicas e procedimentos administrativos inerentes;

1.3 Assessoramento na identificacdo da modalidade de licitacdo, na elaboracdo dos editais, minutas
de contratos e termos aditivos, bem como outros atos relacionados aos procedimentos licitatorios;
1.4 Assessoramento nas publicaces dos avisos de licitacdes, termos de homologacdes, termos de
convocacdes, termos de ratificacdo de procedimentos licitatorios;

1.5 Assessoramento aos responsaveis pelas licitacbes nas respostas as impugnacdes e recursos
referentes a processos licitatérios;

1.6 Assessoramento na elaboracdo da ata da sessao publica dos certames e demais procedimentos
inerentes ao certame;

1.7 Orientacdo na manutencao das licitacdes no sistema da Camara Municipal até o empenho;

1.8 Assessoramento na analise de possiveis documentacdes exigiveis na assinatura do contrato;

1.9 Assessoramento geral nos procedimentos licitatérios que envolvam a compra de bens, a prestacéo

de servicos, obras, alienacdes, locacdes dentre outros;

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Com a obrigatoriedade estabelecida no artigo 37, caput e inciso XXI, da Constituicdo Federal, a
Camara Municipal de Leme do Prado objetiva a contratacdo de empresa especializada em assessoria
em licitagcOes para orientar os servidores nos procedimentos administrativos no setor de compras
publicas, para melhor gestdo dos recursos e planejamento do departamento. Tal contratacdo se faz
necessaria para 0 assessoramento no setor de licitacGes, com a finalidade subsidiar o 6rgéo no

atendimento das Leis que norteiam as licitagcGes publicas, que envolva as compras de bens e servigos,
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através das diversas modalidades previstas em lei, como forma de evitar erros na execucao e, por
conseguinte eventuais sangdes, 0 que exige uma assessoria especializada e que tenha competéncia
para orientar e analisar a situacdo existente e conceber programas de revisdo de processos e rotinas

do setor de licitagdes, para se adaptar as novas exigéncias impostas pela legislacéo atual.

3.DO VALOR DE REFERENCIA

3.1 A formalizacdo do preco de referéncia dos servigcos teve como base pesquisa
simples de mercado e precos praticado pela administracdo publica.

VLR. VLR.

ITEM DESCRICAO UNID [QUANT
UNIT TOTAL

PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS EM APOIOQ
01 ADMINISTRATIVO PARA A AREA DEMES 09 |R$4.873,00R$43.857,00
LICITACOES E CONTRATOS.

3- DA EXECUCAO

3.1 Os servicos serdo executados de forma remota, ficando a contratada disponivel nos canais de
comunicacdo informatizados (skype, e-mail, telefone), de segunda a sexta feira, de 08h as 17h

3.2 Prestar 0s servicos de maneira ndo eventual com visitas na sede da Camara, afim de desempenhar
suas atribuicdes. Podera o profissional ser acionado a qualquer momento para reunides a servi¢o do

legislativo municipal.

4 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1 A CONTRATADA obriga-se a executar os servicos contratados, rigorosamente de acordo com
as disposicOes previstas no edital de licitacdo e no contrato, obedecendo integralmente as normas
técnicas vigente ou fornecidas pelo municipio;

Iniciar a execucdo dos servicos, imediatamente apds a emissdo de ordem de servigo, nas condigdes e
prazos estipulados no AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO;

4.2. Realizar os servicos contratados com técnica adequada e em conformidade com a legislacdo
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pertinente;

4.3 Prestar, sempre que solicitado, as informagdes relativas a execucgdo dos trabalhos;

4.4 Responder por danos causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros quando ocasionados por seus
profissionais credenciados durante a execucao do contrato;

4.5 Manter, durante a execugéo do contrato todas as condic¢Oes de habilitagdo e qualificacdo exigidas
no processo licitatdrio;

4.6 Respeitar a legislagéo vigente para cada tipo de servico a ser executado;

4.7 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal, cujas reclamaces se
obriga a atender prontamente de qualquer anormalidade que verificar quando da execucdo dos
Servicos;

4.8 Comunicar imediatamente a Camara qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta bancaria e

outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

S. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

5.1 Oferecer todas as informacdes necessarias para que a licitante vencedora possa executar o objeto
adjudicado dentro das especificacdes;

5.2 Fornecer a Contratada a documentacdo e os dados necessarios a execucdo dos servigcos
contratados, bem como lhe prestar verbalmente ou por escrito informac@es especificas que visem a
esclarecer ou orientar a correta prestacdo dos servicos;

5.3 Garantir o acesso dos profissionais da contratada, devidamente credenciados, as dependéncias da
CONTRATANTE, bem como aos dados e informacdes essenciais ao desempenho das atividades
contratadas;

5.4 Disponibilizar local adequado a equipe da contratada quando a atividade for exercida na sede da
contratante;

5.5 Arcar com as despesas de hospedagem, alimentacdo e eventuais gastos operacionais quando
solicitado visita in loco;

5.6 Recusar servico executado equivocadamente ou ndo conforme com as especifica¢fes do edital,
ou de seus relatdrios, cobrando o refazimento do servico e a substituicdo do respectivo relatorio;

5.7 Viabilizar a participacdo dos servidores e promover a articulagéo institucional para a integracao
dos segmentos envolvidos;

5.8 Acompanhar o andamento dos servi¢os por meio dos seus prepostos e expedir instrucgdes verbais
ou escritas sobre a sua execucdo, podendo impugnar os servigos que estejam mal executados, 0s quais

deverdo ser refeitos, correndo as despesas oriundas destes servigos por conta da Contratada;
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6. DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

6.1 Pela execucdo do objeto, quando devidamente solicitado e entregue, a Contratante pagaréa a
contratada o valor constante em sua proposta comercial;

6.2 Os pagamentos serdo creditados em favor da contratada por meio de deposito bancério, em conta
corrente indicada na proposta, contendo o nome do banco, agencia, localidade e nimero da conta
corrente em que devera ser efetivado o crédito;

6.3 A contratada devera obrigatoriamente emitir Nota Fiscal com CNPJ idéntico ao apresentado para
fins de habilitacdo no processo e consequentemente langado no instrumento contratual,

6.4 Os pagamentos deverdo ser realizados mensalmente até o 10° (décimo) dia subsequente a

prestacao de servicos.
1. DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1 As despesas objeto desta Licitagcdo correrdo a conta seguinte Dotacdo Orcamentaria:

01 — Poder Legislativo

01 — Camara Municipal

01.122.0002.2004 Manutencao das Atividades da Secretaria da Camara
33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica

025 - Ficha

8. DA LEGISLACAO APLICAVEL
Para a referida contratacdo exposto neste Termo de Referéncia, deverdo ser observado os termos da

Lei n® 14.133/21 e suas alteracBes posteriores.

9- Aprovacao:
17.1. O presente Termo de Referéncia foi aprovado pelo Presidente da Camara Municipal de Leme do Prado- MG, em
01/04/2024.
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LEME DO PRADO - MG

ANEXO AO TERMO DE REFERENCIA

_ VLR. VLR.
ITEM DESCRICAO UNID |QUANT]
UNIT TOTAL
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS EM APOIO
01 ADMINISTRATIVO PARA A AREA DEMES 09 |R$4.873,00R$43.857,00

LICITACOES E CONTRATOS.
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

(Papel timbrado da licitante)

Ao Agente de Contratacdo
Cémara Municipal de Leme do Prado, Estado de Minas Gerais Ref:
Aviso Dispensa Digital n° 001/2024.

Pelo presente instrumento, a empresa __, CNPJ n°
, com sede na _, através de seu representante legal infra-assinado, DECLARA que:

() Atende aos requisitos de habilitac&o, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas,
na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

() Suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

( ) Declara, sob as penas do artigo 299 do Cddigo Penal, que se enquadra na situacdo de
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, nos termos da Lei Complementar n° 123/06,
alterada pela Lei Complementar n° 147/14, bem assim que inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu
desenquadramento desta situacdo, e estando ciente da responsabilidade administrativa, civil e penal.

() Declara que no ano-calendario em curso ndo celebrou contratos com a Administragdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

*Marcar este item caso se enguadre na situacdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa.

() Declara, para os fins do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao Federal, ndo emprega menores
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nem menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos de idade, em cumprimento ao que determina a Lei n°
14.133/21, acrescida pela Lei n® 9.854/99.

Obs.: Se a licitante possuir menores de 14 (quatorze) anos aprendizes devera declarar essa condicao.

() Declara, para os fins que até a presente data inexistem fatos supervenientes impeditivos para habilitagdo
no presente processo, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores. ( ) Declara, para 0s
fins que a empresa ndo foi declarada inidnea por nenhum drgéo publico de qualquer esfera de governo, estando
apta a contratar com o poder publico.

( ) Declara, para os devidos fins que ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

() Declara que esta cientes e concorda com as condicBes contidas no Aviso de Dispensa Eletrfnica e seus
anexos, assumindo a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas como firmes e verdadeiras.
() Declara que a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente pelo Licitante e o contelido da
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proposta n&o foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
outro participante potencial ou de fato, qualquer integrante do 6rgéo licitante antes da abertura oficial das propostas,
por qualquer meio ou por qualquer pessoa; que a intengéo de apresentar a proposta ndo foi informada, discutida ou
recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da presente Licitacdo, por qualquer meio ou por
qualquer pessoa; que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na deciséo de qualquer outro
participante potencial ou de fato; que estamos plenamente cientes do teor e da extensdo desta declaracdo e que
detém plenos poderes e informagdes para firmé-la.

1 Compromete a manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas.

2. Declara, para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente dos procedimentos,
instaurados por esta Camara Municipal de Leme do Prado, que o (a) responsével legal da empresa é 0 (a)
Sr. (a)_, Portador(a) do RG sob n°_e CPF n° , cuja funcdo/cargo & (sdcio

administrador/procurador/diretor/etc), responsavel pela assinatura do Contrato.

3. Declara, para os devidos fins que em caso de qualquer comunicacdo futura referente e este processo
licitatério, bem como em caso de eventual contratacéo, concordo que o Contrato seja encaminhado para
0 seguinte endereco:

E-mail:
Telefone (com DDD):

4. Caso altere o citado e-mail ou telefone comprometo-me em protocolizar pedido de alteracdo junto ao
Sistema de Protocolo desta Camara Municipal de Leme do Prado, sob pena de ser considerado como intimado nos
dados anteriormente fornecidos.

5. Declara ainda que todo e qualquer fato que importe em modificacdo da situacdo ora declarada sera
imediatamente comunicada a Camara Municipal de Leme do Prado.
, , de 2024. Local e Data

Assinatura do Responsavel pela Empresa (Nome Legivel/Cargo)
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ANEXO I11

DECLARACAO CONTENDO INFORMAGOES PARAFINS DE ASSINATURA E ACOMPANHAMENTO
DAEXECUCAO DO CONTRATO

Ref: Aviso Dispensa Digital n° 001/2024.

1- DA EMPRESA PROPONENTE

Razdo social:

Endereco:

Bairro: CEP:

Cidade: Estado: CNPJ:
Conta Corrente n% Agéncia n°®  |Banco:
IE: Fone: e-mail:

2 - DO REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO PARA ASSINAR CONTRATO:

Nome:

Funcdo: Atribuicao:
Data Nasc.. Estado Civil:
RG ne: Emissor:  |CPF/MF ne:
Endereco:

Bairro: CEP:
Cidade: Estado:
Fone: Celular:  |e-mail:

Declaro sob as penas da lei, serem verdadeiras as informacdes acima prestadas.

/ , de de 2024.

Nome:  RG/CPF
Cargo:
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ANEXO IV MODELO DE PROPOSTA

Ao

Agente de Contracdo da Camara Municipal de Leme do Prado/MG

Ref.: Aviso Dispensa Digital n° 001/2024. Prezado

Senhor,

1 - IDENTIFICACAO DO CONCORRENTE:

RAZAO SOCIAL:

REPRESENTANTE

EMAIL:

CNPJ E INSCRICAO ESTADUAL:

E CARGO:

CARTEIRA DE IDENTIDADE E CPF:
ENDERECO E TELEFONE:

AGENCIA E NUMERO DA CONTA BANCARIA:

1.3.  Apresentamos e submetemos a apreciagdo dos Senhores nossa proposta de precos relativa a
Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos especializados em apoio
administrativo para a area de licitaces e contratos da Camara Municipal de Leme do Prado,

durante o exercicio de 2024, conforme especificacfes no termo de referéncia deste instrumento.

~ VLR. VLR.
ITEM DESCRICAO UNID |[QUANT
UNIT | TOTAL
01 PRESTA(;AO DE SERVICOS TECNICOS

ESPECIALIZADOS EM APOIO ADMINISTRATIVO| MES 09

PARA AAREA DE LICITA(;C)ES E CONTRATOS.
. Prazo de inicio:
. Validade da proposta:
. Os pregos propostos acima contemplam todos os impostos, encargos, taxas de ordem social,

previdenciario, trabalhista, securitarios, tributarios e despesas com a entrega dos produtos.

Local, _de de 2024.

(Assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO MINUTA DE CONTRATO N° ........ 12024

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM, DE
UM LADO, COMO CONTRATANTE, A
CAMARA MUNICIPAL DE LEME DO
PRADO/MG, E, DE OUTRO, COMO
CONTRATADO, [XXXXXXXXXX],
CONFORME AS CLAUSULAS ABAIXO:

Camara Municipal de Leme do Prado, Estado de Minas Gerais, pessoa juridica de direito publico interno,
com sede na Rua 05 de junho, n.°: 174 — Centro — Leme do Prado — Minas Gerais, inscrita no CNPJ sob
o n°®07.706.528/0001-20, neste ato representado por seu Presidente, o Sr. Benedito Celestino Esteves,
portador do CPF n.°. 608.667.136-20 e da Carteira de Identidade de n.: MG-8.367.871, doravante
denominada CONTRATANTE.

CONTRATADQO: oo , inscrita no CNPJ sob 0 N0 v, , estabelecida na
.............................. ,N% . BAIMMO e — Cidades: ... = UFs L.l NeSEe ato representada por
................................. , portador da carteira de identidade de n.% ........................., SSP, MG e do CPF n.°

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1 - Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos especializados em apoio
administrativo para a area de licitacdes e contratos da Camara Municipal de Leme do Prado,

durante o exercicio de 2024, conforme especificaces no termo de referéncia deste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO
2.1 0 valor total do contrato é de R$ [........... ] (valor por extenso), pagos conforme medi¢Bes mensais de.
2.2 O pagamento sera realizado por débito em conta corrente da CONTRATADA.

2.3. Outras condicdes de pagamento e penalidades por atraso ou inexecucdo, conforme Lei 14.133/2021].

CLAUSULA TERCEIRA - DA EXECUCAO E DA FISCALIZACAO

3.1. A execugdo do contrato serd realizada conforme as especifica¢Bes estabelecidas no Termo de
Referéncia. O prestador de servicos deverd comparecer ao local de prestacdo do servigo que serd nas
dependéncias da Camara Municipal de Leme do Prado, quando solicitado ou em locais designados pela

Administragdo Piblica Municipal.
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3.2. A fiscalizagdo dos servigos contratados sera exercida pela Secretaria desta Camara Municipal de Leme do Prado,
que sera responsavel por assegurar a conformidade dos servicos com os termos contratuais e padrfes de
qualidade. Esta fiscalizagdo néo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA pela qualidade e
correcéo dos servigos.

3.3. A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada em conformidade com as disposicdes da Lei Federal n°
14.133/2021, em especial os artigos relacionados a execucdo, fiscalizagdo e recebimento de objetos de contratos

administrativos.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAQ@ES DAS PARTES

4.1. ObrigacGes do CONTRATANTE:

a) Proporcionar todas as condigBes necessarias para a execucdo adequada dos servigos pela
CONTRATADA.

b) Realizar os pagamentos acordados nos prazos e condigdes estabelecidos.

¢) Notificar a CONTRATADA sobre quaisquer irregularidades ou inadequagdes na prestagdo dos servigos.

d) Assegurar a conformidade com as disposicdes relevantes da Lei Federal n® 14.133/2021.

e) Arcar com as despesas de alimentacdo e hospedagem do prestador de servigos quando da prestacdo de servigos

fora do Municipio de Leme do Prado /MG.

4.2. Obrigacdes da CONTRATADA:

a) Executar os servicos contratados de acordo com os termos do contrato e com padrdes de qualidade e eficiéncia
estabelecidos.

b) Manter durante toda a execucdo do contrato todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.
¢) Cumprir todas as normativas e disposicdes legais pertinentes, especialmente aquelas estipuladas pela Lei Federal n°
14.133/2021.

D) Comunicar ao CONTRATANTE qualquer condigéo que possa afetar a execugdo do contrato.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORGAMENTARIA

As despesas correrdo pela dotagdo

01 — Poder Legislativo

01 — Camara Municipal

01.122.0002.2004 Manutencdo das Atividades da Secretaria da Camara
33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica

025 - Ficha
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CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA
6.1 O prazo de vigéncia deste contrato é até 31 de dezembro de 2024 a partir da data de sua assinatura, e poderé ser
prorrogado conforme artigo 107 da Lei Federal 14.133/2021.

CLAUSULA SETIMA - DA RESCISAO
7.1 Condices de rescisdo contratual, incluindo inadimpléncia e interesse publico, conforme Lei 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - DAS SANQOES ADMINISTRATIVAS
8.1 SangOes para inexecugdo ou execugdo inadequada do contrato, referenciando as penalidades conforme Lei
14.133/2021.

CLAUSULA NONA - DA PUBLICACAO
9.1 Publicacdo do extrato do contrato conforme exigéncias legais.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

10.1 Fica eleito o foro da comarca de Leme do Prado, MG, para solucionar quaisquer ddvidas ou litigios.

Leme do Prado, ....08 w.ovveevrereeene. de v, 2024

Benedito Celestino Esteves
Presidente da  Céamara
Contratante

Contratada

Testemunhas:

1. [Nome] CPF n% | ]
2. [Nome] CPF n%: | ]
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